PORTAIL EXTRANET USAGERS

Conservatoire Maurice OHANA
Rue Baptiste Marcet
77380 COMBS-LA-VILLE
0164 887700

Conservatoire.combs@grandparissud.fr




Dés lors que vous ou votre enfant étes inscrits, le Conservatoire vous a créé un acces sur le « portail extranet usagers ».

Votre identifiant ainsi que votre adresse mail vous ont été envoyés par courriel.

Vous pouvez y accéder via le lien internet : https://www.imuse-grandparissud.fr/extranet

Sommaire :

e Premiére connexion : Pages2a5

e Modifier son mot de passe : Page 6

e Modifier ses coordonnées : Page 7

e Consulter et modifier la fiche éléve : Page 8

e Consulter les cours de I'éléve : Page 9

e Consulter I'historique de I'éléve : Page 10

e Demande de réinscription : Pages 11a13

e Consulter et payer vos factures : Page 14

Pour les réinscriptions, pensez a réunir et a télécharger sur votre ordinateur des documents suivants :
= Avis d’imposition 2022 sur les revenus 2021 du foyer
= Justificatif de domicile
= Attestation de responsabilité civile pour 'année en cours (voir avec votre assureur)
= Certificat médical (a télécharger sur la fiche éléve : uniquement pour les cours de danse)
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https://www.imuse-grandparissud.fr/extranet

PREMIERE CONNEXION

&>
nl iMuse Extranet x B
‘ﬁ‘ '(" ') @ﬂ https://www.imuse-evrycentreessonne.fr/extranet/extranet2/portail_nc.php?p=portails c ﬁ E ’ Eﬂ E
) += Logiciel iMuse ee
Accés aux portails

Extranet du logiciel iMuse

Accés enseignant

Acceés usager . .
I Cliquez sur « Accs usager »




n- iMuse Extranet x

ﬁ' ' (" @ &  hitps://www.imuse-evrycentreessanne.fr/extranet/extranet2/portail_nc.php?p=nc_connexion&t=usager I ﬁ E ‘ m
) e Logiciel iMuse e
Portail pour les usagers
iMUSE

Choisissez le site de

Cconnexion Combs-La-Ville dans

le menu déroulant

Site ——— -
Entrez votre

Identifiant test? ———>| identifiant

Mot de passe eeessessesne
Lors de votre

vous devez d’abord

Mot de passe perdu récupérer votre mot
Aide - Accessibilité > de passe :

Cliguez sur « Mot de
passe perdu ».

formatique

xtranet ilu
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1- Saisissez
I'identifiant que
nous vous avons
transmis

2- Saisissez le mail que

nous avons indiqué
dans la note.
Ce mail est celui que
VOus hous avez
transmis lors de
I'inscription.

3- Cliquez sur valider

n iMuse Extranet

x

‘ﬁ' \ (- @ @  nttps/Awww.imuse-evrycentreessonne.fr/extranet/extranet2/portail_nc.php?p=nc_mdpperdudsite=&t=usager

¢ wla ¥ 0

@

iMUSE

e Logiciel iMuse e+
Mot de passe perdu

Mot de passe perdu

Identifiant
E-mail

Retour

Aide - Accessibilité

[afg
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ESEX
, / (4 Muse Extranet %
Vous pouvez récupérer votre mot de r P
. ﬁ "\(-;' @ 8  httpsy//www.imuse-evrycentreessonne fi/extranet/extranet2/portail_nc.php?p=nc_connexion&site=&t=usager (& ﬁ E ‘ m
passe sur votre adresse mail, =

i y oo Logiciel iMuse o
normalement vous devez le recevoir Portail pour les usagers
iIMUSE

instantanément.

Le mail est envoyé par : imuse@saiga.fr
Connexion

Site | I | M

Identifiant test?
Ce mail peut arriver dans les spams ou

Mot de passe eeceececee
courriers indésirables.
1-Choisissez bien votre site dans le menu
, . Mot d d
déroulant (Combs-la-Ville) e S passe per
Aide - Accessibilité
2- Saisissez votre identifiant
3- Saisissez le mot de passe regu par mail

(Nous vous conseillons de faire un copier/coller de
celui regu par courriel pour éviter les erreurs)

4-Cliquez sur « Se connecter ».
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mailto:imuse@saiga.fr

MODIFIER SON MOT DE PASSE

1|

‘ﬁ (- @ﬂ https://www.imuse-evryc fr/extranet/extranet2/portail.php?p=accueil&site=11&t=usager c ﬁ E ‘ Eﬂ =
) «+ Portail pour les usagers e
Moissy Cramayel : Accueil
iMUSE
Accueil Famille Eleves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

Bonjour Madame TEST FAMILLE

TEST Gaélle
TEST Keera

Chers eleves et parents d'éléves,

Vous allez découvrir I'extranet Imuse.

Cet extranet vous permettra de consulter, & n'importe quel moment, le dossier de vos enfants ou de vous méme.
Nous vous recommandons de

Nous restons & votre disposition pour toute demande concernant ce nouvel outils.

changer votre mot de passe en

L'administration du conservatoire.

cliguant sur cet onglet.

(N’oubliez pas de le noter, vous en aurez <
besoin a chaque connexion soit 1 fois
par trimestre minimum pour voir le
bulletin de votre enfant, consulter et
régler votre facture, ...)

SAIGA Informatique
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MODIFIER SES COORDONNEES

Pensez a bien vérifier vos coordonnées

Cliquez sur I'onglet « Famille ».

Vous pouvez compléter les éléments
manquants et les modifier s’il y a des
erreurs ou des changements.

Dans le cas d’un changement
d’adresse, il vous faudra également
nous fournir un nouveau justificatif

de domicile.

r(w iMuse Extranet

W

x

‘ﬁ‘ (‘ O a https://www.imuse-evrycentreessonne.fr/extranet/extranet2/portail.php?p=famille&site=11&t=usager

¢  wl®ma & O

«« Portail pour les usagers o«
Moissy Cramayel

<€

SAIGA Informatique

Mentions

iMUSE
Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion
Responsable
Civilite Madame - Adresse rue de la Mare I'Evéque
Nom TEST
Prénom FAMILLE
Code postal 77550
Ville MOISSY CRAMAYEL
Tel domicile
Tél pro
E-mail “ ¥
Situation familiale - Tél supplémentaire
Code socio-professionnel - Tél supplémentaire
Profession Tél supplémentaire

¥ Eléments modifiés.

S|

n
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Cliquez sur le menu déroulant pour
choisir le dossier de I’éléve que vous
souhaitez consulter.

CONSULTER ET RENSEIGNER LA FICHE ELEVE

&=

n iMuse Extranet x BE

@ €& ) O @ ntips//wwwimuse-evrycentreessonne.fr/extranet/extranet?/portail php? p=elevedsite=11&t=usager 80 % I ﬁ B $ 0 =

' ) « ¢ Portail pour les usagers ee
Moissy Cramayel
iMUSE
Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion
TEST Gaélle -

Les champs surlignés en jaune sont a
remplir obligatoirement, vous ne
pourrez pas enregistrer sans avoir
au préalable renseigné ces champs.

Eleve
Civilité Mademoiselle h Utiliser les coordonnées du responsable Iégal
Nom TEST Adresse rue de 12 Mare 'Evéque
Prénom Gaelle

Code postal 7550
Date de naissance 17/12/1980
Ville IOISSY CRAMAYEL

Lieu de naissance

Tél domicile
Mobile

Situation familiale

Tél pro

roit 4 l'image

Personne a prévenir

Télurgence

Autorisation de sortie

Niveau scolaire
2019/2020

¥ Eléments modifiés
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Sur I'onglet « Cours » vous
pourrez consulter les
différents cours de I’éleve

CONSULTER LES COURS DE L’ELEVE

'@ iMuse Extranet

S
‘ﬁ ‘\(- ) @ @  https//wwnwimuse-evrycentreessonne fr/extranet/extranet2/portail php?p=elevedsite=11&t=usager 80 %

x

¢l wlBa $ OO

[olaky

@

iIMUSE

++ Portail pour les usagers s
Moissy Cramayel

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

TEST Gaélle -

En cliquant sur le cours,
vous pourrez consultez les
appréciations du professeur
ainsi que les absences de
I'éleve.

Recherche

clarinette MOISSY

Identite Cours. Documents fournis

|| COCHENET Christine (Moissy) 1c1 Salle 4 Luis Rizo () Samedi 15:00 00:30

Voici la fenétre qui s’ouvre

A (€ @@ hips/wwwimuse-eviycentreessanne ft/extranet/extranet2/portail php?p -elevefsite =115t -usage: wx Cc w A $ 0 =

W TEST Gadlle - clarinette MOISSY =

iIMUSE

Cycle 1c1
Horalres aménagés.
Sttuation d'activié Actt

Moyenne ' Reésuttat
Moyenne kefirée Admission

Evaluations

Absences

(LB IR |
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Sur I'onglet
« Historique »

Les cours des années
précédentes
apparaissent et vous
pouvez également
cliquer sur chaque cours
pour consulter les
appréciations et
absences (I’historique
débute a I'année ol ce
logiciel Imuse a été mis
en place au
conservatoire)

CONSULTER L’HISTORIQUE DE L’ELEVE

=
nl iMuse Extranet x =Ex

A ‘(-‘ @ &  htps//w

| ] «« Portail pour les usagers e
Moissy Cramayel
iMUSE

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe Déconnexion

.imuse-evrycentreessonne.fr/extranet/extranet2/portail. php?p=eleve&site=11&t=usager 80 % ¢ ﬁ E ¥ [

TEST Gaélle -

[ ]

10

Recherche
Becpcrcy
~
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Cliquez sur I'onglet
« Réinscription ».

Cochez la case « Réinscription
administrative »

Importez les documents a
fournir :

Pieces a fournir —Famille :
L’Avis d’imposition, Attestation
d’assurance, justif. de domicile
Piece a fournir- Eléve :
Certificat médical si cours de
danse.

Cliquez sur le document a
importer (1) (cf. page suivante)

DEMANDE DE REINSCRIPTION

La procédure suivante est a renouveler pour chaque éleve.

nl iMuse Extranet x

H (-@ﬂ https://www. ¢l wla ¥ O

e« Portail pour les usagers s
Moissy Cramayel

Déconnexion

(<[ kS

imuse-evrycentreessonne.fr/extranet/extranet2/portail.php?p=eleve&site=11&t=usager

-

Accueil Famille Eléves Facturation Accessibilité Mot de passe

TEST Gaélle -

Réinscription

[l

Aucun cours attribué.

Réinscription administrative

<€

11

Piéces a fournir
1- Avis d'imposition 2019 pour I'ensemble du ménage
2- Justificatif de domicile, d'emploi ou de scolarité (choisir 'un des trois)
3- Assurance de responsabilité civile au nom de I'éléve

Pieces a fournir - Famille

Recherche

Taille (Mo) Consulter

.00

Nom du fichier

Nom du document
-Jusnficanf de domicile, d'emploi ou de scolarité de moins de 3 mois

|— }A fournir |

avis d'imposition 2019 - - - 0,00 A fournir =
Piéces a fournir - Eléve
Recherche
Nom du document Nomdu fehior | Daio | Heurs | Talle(Mo) | Elal | Consulor
= 3 3 0,00 A fournir i

Assurance responsabilité civile

Mentions légales

SAIGA Informatique
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12

Cliquez sur « Parcourir » et récupérez
le document correspondant sur votre
ordinateur.

Cliquez sur le bouton « Importer ».

Effectuez la méme procédure pour les
autres documents.

'@ iMuse Extranet

# @)@a, p

t/extranet2/portail.php?p

Document - TEST FAMILLE

Nom du document:  Justificatif de domicile, d'emploi ou de scolarité de moins de 3 mois ~

Aucun fichier sélectionné.

12/14
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r(w iMuse Extranet X\'I- W

1- « Information complémentaire »

A (€)@ @ nhitps//wwwimuse-evrycentreessonne.fr/exiranet/extranet2/portail php?p=elevedsite=11&t=usager ¢ %l & 0O =
vous pouvez mettre un =
Recherche
commentaire pour Nom du document Nom du fichier | Date | Heure | Talle(Mo) |  Etat | Consulter |
Assurance responsabilité civile - - - 0,00 A fournir Wi

I’administration :

Par exemple, indiquer I'instrument
- . . . Information complémentaire
Ch0|5|, une nouvelle dlSCIPllne ou les dossiers incomplets ne pourront étre validé par I'administration.

Les cotisations sont dues pour I'année, il ne sera procédé a aucun remboursement méme partiel en cas d'arrét en cours d'année, sauf cas de force majeur diment motivé.

I’arrét d’une autre.

2- « Validation pour la

réi n Scri ptl on» Validation pour la réinscription

En cochant sur j'accepte vous déclarez avoir pris connaissance du réglement intérieur du réseau des conservatoires 77 qui vous a été fransmis dans le mail de demande ~
de réinscription.

e Cliquez sur « J’accepte »
pour I'acceptation du
réglement intérieur du

n

conservatoire regu par
. . ., J'accepte[ |
courriel et affiché au

conservatoire. !

e Cliquez sur « Valider ». | Jume

SAIGA Informatique Mentions légales Extranef iMusev2.1.0.3

Un courriel est envoyé automatiquement au secrétariat de votre Conservatoire.
Si votre dossier est complet, votre demande de réinscription sera validée, puis vous recevrez par courriel :

- les jours et horaires des cours collectifs, du ou des éléves de votre famille inscrit(s) (solfege, danse, thédtre).

- les dates des rendez-vous parents/professeurs pour les cours d’instruments.

- Les méthodes a acheter pour les cours de solfége suivant les niveaux.

Le secrétariat se tient a votre disposition par téléphone au 01 64 88 77 00 ou par mail : conservatoire.combs@grandparissud.fr
pour toute question ou demande de changement en cas d’empéchement sur les créneaux proposeés.

13
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Sur I'onglet « Facturation »

En double cliquant sur la ligne
choisie, vous pouvez visualiser
votre facture ou votre regu.

Vous pouvez également régler vos
factures pendant la période de
facturation : le bouton « Paiement
en ligne » apparait alors.

NB : Si le bouton n’est plus
fonctionnel(ou a disparu), vous

avez dépassé la date limite de
paiement.

Contactez rapidement le

secrétariat.

nl iMuse Extranet

ﬁ‘ \ (- ) CD 8  https;//www.imuse-evrycentreessonne.fr/extranet/extranet2/portail php?p=facturation&site=11&t=usager

e Portail pour les usagers s
Moissy Cramayel

@

iIMUSE

x

Accueil

CONSULTER et PAYER SES FACTURES

Famille Eléves

Facturation Accessibilité

14

Recherche

Mode de réglement

Facturation cotisations

Facturation cotisations

Numéro d'opération

Libellé

Mot de passe

¢ wlea ¥ 0

Déconnexion

Crédit

Montant total facturé 0,00 €

Montant total réglé 0,00 €

Solde 0,00€

Paiement en ligne

S|
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